PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÁ ŠKOLA VITĚJOVICE
1. Údaje o zařízení
Mateřská škola Vitějovice

384 27 Vitějovice 168

IČ: 70993394

Telefon: 731 00 96 96

               380 420 530

email: msvitejovice@seznam.cz
Zřizovatel: Obec Vitějovice

Odpovědná osoba: Jitka Nitrianská

Typ zařízení: mateřská škola s celodenním provozem

Stanovená kapacita: 24 dětí v mateřské škole

                                   100 obědů školní jídelna

Provozní doba: 6.15 – 16.15 hod.


Součástí mateřské školy je školní jídelna, kde se vaří též pro MŠ Hracholusky, ZŠ Vitějovice a cizí strávníky. Do mateřské školy v Hracholuskách se strava dováží, základní škola má samostatnou jídelnu. 

Další využití mateřské školy:
- společné aktivity s rodiči dětí – pracovní, výtvarné činnosti, přednášky, besedy aj.


S konkrétní nabídkou kroužků a jejich finanční náročností jsou rodiče seznámeni na 1. informační schůzce rodičů na začátku školního roku. 

V mateřské škole máme jednu heterogenní třídu ve věku 2–7 let. Režim dne je tomuto věkovému složení třídy zcela přizpůsoben. V kolektivu dětí je dostatečně dbáno na soukromí dětí, pokud mají potřebu využít klidný kout třídy, relaxovat a neúčastnit se společných činností, je jim to umožněno. Učitelky přizpůsobují režim dne aktuálním potřebám dětí.

2. Režimové požadavky:
Nástup dětí do MŠ a spontánní hra

6.15 – 8.00 hod.

Ranní pohybová chvilka, hygiena

8.00 – 8.15 hod.

Přesnídávka




8.15 – 8.45 hod.

Řízená činnost pravidelná


8.45 – 9.15 hod.
Individuální činnosti a práce s dětmi jednotlivě nebo ve skupinkách průběžně i během dne.

Oběd





11.15 – 11.45 hod.

Hygiena po obědě, příprava na spánek
11.45 – 12.00 hod.

Odpočinek a spánek, klidové činnosti
12.00 – 14.00 hod.

Děti vstávají průběžně, jak se vyspí a věnují se klidovým činnostem ve třídě, aby nenarušovaly spánek ostatních. 

Odpolední svačina



14.00 – 14.30 hod.

Odpolední zájmová činnost


14.00 – 16.15 hod.

Nástup dětí:
- nejpozději do 8.00 hod.

- pozdější příchod do mateřské školy je třeba předem hlásit.

- nově příchozím dětem je umožněn adaptační režim.

Spontánní hry:

Probíhají od příchodu dětí do pobytu veku a po odpoledním odpočinku. Prolínají se s činnostmi řízenými ve vyváženém poměru. Je při nich brán zřetel a individuální potřeby dětí.

Didakticky cílené činnosti:

Činnosti řízené pedagogem. Probíhají průběžně celý den formou jak individuální, tak skupinové nebo kolektivní práce učitelek s dětmi. Vycházejí z potřeb a zájmů dětí v souladu s TVP a metodami práce. Vycházejí z cílů ŠVP. Učitelkami jsou využívány moderní metody výuky PC a interaktivní tabuli, zaměřují svou činnost na prožitky dětí. Vedou děti k samostatnosti a empatickému cítění v kolektivu ostatních.

Pohybové aktivity:
- denně probíhají pohybové chvilky zaměřené na zdravotní cvičení, jsou využívány cviky z dětské jógy, cvičení s pomůckami – kroužky, malé obruče, míčky, šátky, padák aj.

- průběžně celý den probíhají pohybově hudební cvičení, cvičení obratnosti a na prohlubování hrubé motoriky – lezení, skákání, překonávání překážek aj., pohybové hry venku i ve třídě.

- denně pohyb venku minimálně 2 hodiny denně podle počasí.

- v jarních měsících plavecký výcvik

- v letních měsících využíváme vlastního bazénu, který postavíme na zahradě školy.

Pobyt venku:

Nejméně dvě hodiny denně, dopoledne od 9.15 do 11.00 hod., odpoledne od 14.15 do 16.15 hod. V letních měsících se přesouvají ven i řízené a spontánní činnosti. Je využívána terasa a zahrada mateřské školy. V případě příznivého počasí děti na terase i svačí a obědvají. Pobyt venku se neuskutečňuje pouze při silných mrazech (pod -10°C), při silném dešti nebo větru.


K pobytu venku využíváme zahradu mateřské školy, místní hřiště, zařazujeme tematické vycházky do blízkého okolí, výlety spojené s poznáváním okolní krajiny.


Údržbu školní zahrady provádí zaměstnanci obce, v letních měsících průběžně minimálně 1x týdně sekání trávy a úklid trávy, 2x ročně kypření a vyčištění dopadových ploch u houpaček a průlezek.  Výměna písku se provádí 1x za 3-4 roky. Zakrývání pískoviště provádějí učitelky.

Odpočinek a spánek:

Po obědě uléhají všechny děti, vyslechnou pravidelné čtení na pokračování – pohádky nebo jiné oblíbené knihy. Vhodný výběr zajišťuje učitelka ve spolupráci s dětmi. Po 30-45 min. odpočinku, děti s nižší potřebou spánku vstávají a jsou jim nabízeny náhradní aktivity, které neruší ostatní děti ve spánku. Každé dítě má své lehátko a po celou dobu docházky do mateřské školy, také    

jedno povlečení, které si nosí 1x za 3 týdny domů vyprat. Lehátka jsou umístěna v ložnici trvale, nerozkládají se. Každé dítě si každý den ustele své lehátko a navrch si složí pyžamo. Menším dětem pomáhají starší děti nebo učitelky. V ložnici se pravidelně větrá a děti spí při otevřeném okně –   ventilace. Pravidelně se větrají též lůžkoviny. Pokud to počet spících dětí umožňuje, snažíme se dodržovat větší rozestupy mezi lehátky a rozmístění dětí na lehátkách.
Stravování:

Stravu vaříme a připravujeme ve vlastní školní kuchyni. Děti si samy přináší a odnáší nádobí. Starší děti si za dohledu a případné asistence učitelky mohou nalít polévku ze servírovací mísy samy. Mladším dětem nalévá polévku učitelka nebo pomocná kuchařka. Hlavní jídlo na talíře připravuje kuchařka a děti si je odnáší samy na své místo u stolu. Každé dítě si může říci jak velkou chce porci. V mimořádných případech (epidemiologická situace a jiná nařízení) připravuje nádobí a příbory dětem na stůl kuchařka, polévku nalévá učitelka.
Nádobí po jídle si odnáší děti samy a uklízí si též své místo na stole. Děti jsou vedeny k samostatnosti při stolování. Stravování cizích strávníků a žáků základní školy probíhá odděleně od provozu mateřské školy a řídí se samostatným řádem školní jídelny.

Výdej stravy:
Mateřská škola Hracholusky
10.45 – 11.00 hod. odvoz stravy

Mateřská škola Vitějovice 
11.15 – 11.45 hod.

Základní škola Vitějovice 
12.00 – 12.30 hod.

Pitný režim:

Děti mají k dispozici pití po celý den ve školní jídelně, mohou se kdykoliv dojít samy napít. Pití je ve džbánku, ze kterého si mohou samy nalít nebo jim pití nalije učitelka, případně kuchařka školy. Nápoj je součástí každého jídla. Při pobytu na zahradě mají děti pití k dispozici na stole na terase. Pití doplňuje pravidelně dle potřeby pomocná kuchařka. Nápoje se denně obměňují, 1x denně mají děti k pití mléko nebo ochucený mléčný nápoj. 

Otužování:
- třída je pravidelně větrána, není zbytečně přetápěna, teplota ve třídě je zajištěna prostorovým termostatem.

- dostatečný pobyt venku

- vhodné oblékání dětí na pobyt venku

- spaní při otevřeném okně

- v létě koupání v bazénu na zahradě MŠ

- podle zájmu rodičů návštěvy sauny

Další ozdravná opatření:

Děti jsou vhodně motivovány ke zdravé výživě, konzumaci ovoce a zeleniny, mléčných výrobků apod. Děti jsou vedeni k péči o chrup-denní čištění chrupu po hlavním jídle, 1x za rok výchovný program spojený s názornou ukázkou správného čištění chrupu. 1x ročně je rodičům nabízena odbornou firmou prohlídka a kontrola zraku. Děti jsou vedeny k prohlubování tělesné zdatnosti, k předcházení vlivů škodlivých návyků.

Způsob nakládání s prádlem:
výměna lůžkovin – 1x za 3 týdny, praní zajišťují svému dítěti rodiče doma

pyžama – dle potřeby, týdně nebo 1x za 2 týdny, praní zajišťují rodiče

ručníky – 1x týdně, pere školnice v MŠ

Na čisté prádlo je určena samostatná skříň. Špinavé prádlo se ukládá do uzavíratelných plastových pytlů a ihned se pere s přídavkem desinfekčních prostředků.
3. Pracovní řád zaměstnanců:
Pedagogičtí pracovníci:
- plně odpovídají za kvalitní plnění svých pracovních povinností, které vyplývají z pracovní smlouvy, pracovních náplní a tohoto pracovního řádu.

- odpovídají za kvalitu a plnění cílů své výchovně vzdělávací práce a za bezpečnost svěřených dětí.

- důsledně dodržují BOZP a analyzují rizika, vyplývající při práci s dětmi. Ponechání dětí bez dohledu při jakékoliv činnosti během pracovní doby, je považováno za hrubé porušení pracovní kázně.

- jsou povinni dodržovat veškeré platné směrnice a nařízení platná pro mateřskou školu, školní jídelnu a školní družinu.

- jsou povinni dodržovat pracovní dobu, která vyplývá z pracovní smlouvy a z rozvrhu pracovní doby, stanovený ředitelkou MŠ. Jakékoliv opuštění pracoviště před koncem pracovní doby, musí být předem oznámeno vedení školy a zapsáno v evidenci pracovní doby.

- v pracovní době je povoleno používat soukromý telefon pouze v naléhavých případech. V době odpočinku a spánku dětí nesmí soukromý telefon pedagogové používat vůbec a musí mít vypnuté vyzvánění.

Provozní zaměstnanci:
-odpovídají za kvalitní plnění svých pracovních povinností, vyplývajících z jejich pracovní smlouvy a pracovní náplně.

- pokud je potřebují pedagogové, jsou jim plně k dispozici (hygiena dětí, asistence při úrazu dětí, neplánovaný úklid, oblékání dětí, asistence u stravování aj.)

- nejsou oprávněni rozhodovat o výchovně vzdělávacím procesu, nesmí předávat jakékoliv informace rodičům, týkající se vývoje a chování dětí

- nejsou odpovědní za bezpečnost dětí při výpomoci učitelkám, ani pokud vykonávají na nezbytně nutnou dobu dohled u dětí. Za děti vždy nese odpovědnost pedagogický pracovník, který právě vykonává práci.

-mohou se účastnit jako pomocný dohled u akcí konaných MŠ nebo mimo školu. Za děti nese vždy odpovědnost přítomný pedagog.

- jsou povinni dodržovat pracovní dobu, jakékoliv opuštění pracoviště v pracovní době musí nahlásit vedení školy a musí ho zapsat do evidence docházky, jinak se jedná o hrubé porušení pracovní smlouvy a kázně.

- nesmí rušit polední klid a spánek dětí

- pracovnice školní jídelny se řídí řádem školní jídelny.

- v pracovní době je povoleno používat soukromý telefon pouze v naléhavých případech. V době odpočinku a spánku dětí musí mít vypnuté vyzvánění.

Rozvržení úklidu:
- kuchyně a šatny zaměstnanců školy provádí a zodpovídá Lenka Podlahová.
- jídelna žáků základní školy, jídelna mateřské školy a zadní chodba provádí a zodpovídá Marie Čížková
-  umývárna MŠ, třída MŠ, šatna, chodba, ložnice, kancelář, venkovní terasy, schodiště do sklepa a sklep provádí a zodpovídá Marie Mrázová.
- za provoz školní jídelny zodpovídá vedoucí školní jídelny.
Provozní řád je platný od 1.9.2024
Zpracovala: Jitka Nitrianská – ředitelka Mateřské školy Vitějovice

